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Von Papier zu Daten - Dokument-

inhalte digital erfassen, verstehen 

und verteilen.  

 

Mit dem Erfassungsmodul / Data 

Capture werden strukturierte Do-

kumente automatisch erkannt und 

ausgelesen.  

 

Dokumente können bei Bedarf mit 

dem [accantum] Erfassungsmodul  

manuell bearbeitet werden. 

Capture 
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1. Auf Dokumente reagieren: 

 

Nach Kategorisierung eines Beleges, wird 

der Beleg durch ein Erfassungstemplate 

(Capture) mit Metadaten befüllt und auto-

matisch in einen bestimmten Archivbe-

reich verschoben. 

 

Für häufig aufkommende Belege im Un-

ternehmen wird empfohlen, ein Erfas-

2. Dokumente erfassen: 

 

Nach Übergabe an den Erfassungsprozess 

(Capture) wird geprüft ob ein Template 

zur Erkennung des Beleges vorhanden ist.  

 

3. Erfassungsvorlagen einrichten: 

 

In der Erfassungsliste wird ein Beleg aus-

gewählt die erkannte Erfassungsvorlage 

bearbeitet oder neu erstellt. 

Mit Beleg-Identifier werden auszulesende 

Werte bestimmt. 

 

Der eigentlich auszulesende Wert, wird im 

gewünschten Feld hinterlegt. 

 

 

 



3 

[accantum] Capture - Erfassung von Dokumenten  

Erkennungsvorlagen: 

 

Erstellte Vorlagen können zur Wiederver-

wendbarkeit und Weitergabe abgespei-

chert und importiert / exportiert werden! 

 

Somit können Erfassungstemplates 

 

Absoluter Datenabgriff: 

 

Attributinhalte werden über einen vom 

Anwender  per Maus gezogenen Bereich 

Relativer Datenabgriff: 

 

Den Bereich des Attributinhaltes über ei-

nen Triggerwert festlegen. 

Der Bereich des Attributinhaltes wird so 

Einschränkung erkannter Inhalte: 

 

Die erkannten Attributinhalte können Re-

geln unterliegen, damit die Richtigkeit des 

Wertes sichergestellt werden kann. 

 

Beispiele für eine Regeln: 

 

 reguläre Ausdrücke 

Abbildung: Capture Verarbeitungsprozess 
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Technologie - Organisation: 

Systemvoraussetzungen: 
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