[accantum] Capture - Erfassung von Dokumenten
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Capture

Von Papier zu Daten - Dokument-
inhalte digital erfassen, verstehen
und verteilen.

Mit dem Erfassungsmodul / Data
Capture werden strukturierte Do-
kumente automatisch erkannt und
ausgelesen.

Dokumente kdnnen bei Bedarf mit
dem [accantum] Erfassungsmodul

manuell bearbeitet werden.




1. Auf Dokumente reagieren:

Nach Kategorisierung eines Beleges, wird
der Beleg durch ein Erfassungstemplate
(Capture) mit Metadaten befillt und auto-
matisch in einen bestimmten Archivbe-
reich verschoben.

Fur haufig aufkommende Belege im Un-
ternehmen wird empfohlen, ein Erfas-

Ereignis Aktion(en)

I Nach Ablage |1 ausgewshlt

[ Nach Archivierung ||« Alle auswahlen % Auswahl aufheben

| [J ACC Tobit Connector
| [ ACC Webservice (API)

2. Dokumente erfassen:

Nach Ubergabe an den Erfassungsprozess
(Capture) wird geprift ob ein Template
zur Erkennung des Beleges vorhanden ist.

Erfassung Dokumente Aufgaben
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3. Erfassungsvorlagen einrichten:

In der Erfassungsliste wird ein Beleg aus-
gewahlt die erkannte Erfassungsvorlage
bearbeitet oder neu erstellt.
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1] Attributname Wert

¥ @ |dentifier Zirich Insurance ple NfD, 53287 Bonr
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W ! Vertrag-Nummer 402.110.120.363/F

: ZURICH

Mit Beleg-Identifier werden auszulesende
Werte bestimmt.

Der eigentlich auszulesende Wert, wird im
gewdinschten Feld hinterlegt.
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Telefon : 06031/69370-0
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| Primienrechnung
zu Ihrer Gebind. Sach-Versichprung Nr. 402.110.120.363/F

Sehr geehrte Damen und Herren,

die jahrliche Pramie for Ihre Geblnd. Sach-Versicherung Ist am 01.01.2014 fallig.
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Absoluter Datenabgriff:

Attributinhalte werden Uber einen vom
Anwender per Maus gezogenen Bereich
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Relativer Datenabgriff:

Den Bereich des Attributinhaltes Uber ei-

zu lhrer Haftpflicht-Versicherung Nr. 801.110.094.712/F
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Sehr geehrte Damen und Herren,

die jahrliche Pramie f0r Ihre Haftpflicht-Versicherung ist am 01.01.2014 fallg

nen Triggerwert festlegen.

Der Bereich des Attributinhaltes wird so

Erkennungsvorlagen:

Erstellte Vorlagen kénnen zur Wiederver-
wendbarkeit und Weitergabe abgespei-
chert und importiert / exportiert werden!

Somit kdnnen Erfassungstemplates

Einschrankung erkannter Inhalte:

Die erkannten Attributinhalte kénnen Re-
geln unterliegen, damit die Richtigkeit des
Wertes sichergestellt werden kann.

Beispiele flr eine Regeln:
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4
—_

Vorlagen

")P? Ubergabe PDF

PDF
textbasiert

[accantum]
Archiv Capture

E Speichert Werte zum r)¥
[Er——

Formular Designer (Web)

Dokument

Attributliste (PDB

Erganzte manuelle
Attribute

Erfassungsliste

Abbildung: Capture Verarbeitungsprozess

i opt. manuelle Nachbearbeitung 2 g;

Manuelle Erfassung




[accantum] Capture - Erfassung von Dokumenten

Technologie - Organisation:
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Dunkelverarbeitung

Formularlesung
InhaltserschlieBung
Klassifikation

Verarbeitung

Sachbearbeitung

Digitalisierung Ablage / Archivierung

Verteilung Recherche

Vernichtung

Organisation

Systemvoraussetzungen:
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Accantum GmbH

AuBere Oberaustrasse 36/4
83026 Rosenheim
Deutschland

Kontaktinformationen:
T +49 (8031) 61616 - 10
F +49 (8031) 61616 - 19
E info@accantum.de

| www.accantum.de
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